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The Higher Institute of Telecommunication & Navigation

طلب حفظ وثائق / مواد ( المخزن )

السيد / المدير الإداري و المالي  المحترم 
السلام عليكم ورحمة الله وبركاته وبعد ،،،

بناء على الإجراءات المتبعة بالمعهد، 
يرجى حفظ الوثائق / المواد التالية في المخزن حسب الإجراءات المتبعة :

	مسلسل
	الوثائق / المواد
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التاريخ :         /         /        20 
يحفظ الأصل لدي المخزن                                                                                                                            
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المزاولة الشهرية

عن شهر (       )



	   استمارة مزاولة فعلية للمنتدب طبقا لقرار الانتداب الصادر من الهيئة رقم (          ) بتاريخ     /     /     20.

   استمارة مزاولة فعلية للساعات الزائدة عن النصاب طبقا لقرار  الهيئة رقم (          ) بتاريخ    /     /     20. 



الفصل التدريبي :    	الأول 	     الثاني    لعام   /           	القسم العلمي        



		رقم البطاقة المدنية:  

		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 

		 



		الاســم

		 

		المسمى الوظيفي

		 



		جهة العمل الأصلية

		المعهد العالي للاتصالات والملاحه

		اسم المقرر

		 



		رقم الحساب

		 

		اسم البنك

		 

		فرع

		 



		الراتب الأساسي

		 

		الراتب الإجمالي

		



		تلفون العمل

		 

		تلفون المنزل

		 







		الأسبوع

		التاريخ

		توزيع الساعات
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		عملي

		ميداني



		الأول

		 

		 

		

		



		الثاني

		 

		 

		

		



		الثالث

		 

		 

		

		



		الرابع

		 

		 

		

		



		الخامس

		 

		 

		

		



		إجمالي الساعات

		 

		

		





	 

توقيع عضو هيئة التدريب/التدريس: ..........................................

موافقة رئيس القسم العلمي : .........................................

اعتماد مدير المعهد

 ........................................

تحفظ المزاولات لدى المكتب الفني لمدة سنة واحدة بعد انتهاء الفصل التدريبي  
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المزاولة الشهرية

عن شهر (       )



	   استمارة مزاولة فعلية للمنتدب طبقا لقرار الانتداب الصادر من الهيئة رقم (          ) بتاريخ     /     /     20.

   استمارة مزاولة فعلية للساعات الزائدة عن النصاب طبقا لقرار  الهيئة رقم (          ) بتاريخ    /     /     20. 



الفصل التدريبي :    	الأول 	     الثاني    لعام   /           	القسم العلمي        



		رقم البطاقة المدنية:  
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اعتماد مدير المعهد

 ........................................

تحفظ المزاولات لدى المكتب الفني لمدة سنة واحدة بعد انتهاء الفصل التدريبي  



HITN-TO-QP-02-F-02                                                  ISSUE:1                                                   Rev: 0

image1.png










image4.emf
Ńơ ƾºȀºǟ ŅƢºǠǳơ�   Ȑǳ �ƨºƷȐºŭơ�ȁ�ƩȏƢºǐºƫ The Higher Institute   of   Telecommunication & Navigation       ƨȇǂȀǌǳơ�ƨǳȁơǄŭơ      ( �ǂȀǋ�Ǻǟ       )        /     /      �����ƺȇǁƢƬƥ   )            ( �Ƕǫǁ�ƨƠȈŮơ�ǺǷ�ǁƽƢǐǳơ�ƣơƾƬǻȏơ�ǁơǂǬǳ�ƢǬƦǗ�ƣƾƬǼǸǴǳ�ƨȈǴǠǧ�ƨǳȁơǄǷ�ƧǁƢǸƬǇơ�� 20 .  ǁơǂǬǳ�ƢǬƦǗ�ƣƢǐǼǳơ�Ǻǟ�ƧƾƟơǄǳơ�ƩƢǟƢǈǴǳ�ƨȈǴǠǧ�ƨǳȁơǄǷ�ƧǁƢǸƬǇơ���   /     /      ����ƺȇǁƢƬƥ   )            ( �Ƕǫǁ�ƨƠȈŮơ� 20 .     ǁƾƬǳơ�ǲǐǨǳơ œȇ �ǵƢǠǳ����ňƢưǳơ�������Ǳȁȋơ  :        /            ���ȆǸǴǠǳơ�ǶǈǬǳơ�          

:   ƨȈǻƾŭơ�ƨǫƢǘƦǳơ�Ƕǫǁ                                                  

ǶººǇȏơ       ȆǨȈǛȂǳơ�ȄǸǈŭơ      

ƨȈǴǏȋơ�ǲǸǠǳơ�ƨȀƳ   ǾƷȐŭơȁ�ƩȏƢǐƫȐǳ�ŅƢǠǳơ�ƾȀǠŭơ   ǁǂǬŭơ�ǶǇơ      

ƣƢǈūơ�Ƕǫǁ       ǮǼƦǳơ�ǶǇơ       ǝǂǧ      

ȆǇƢǇȋơ�Ƥƫơǂǳơ       ŅƢŦȍơ�Ƥƫơǂǳơ    

ǲǸǠǳơ�ǹȂǨǴƫ       Ǳŗŭơ�ǹȂǨǴƫ      

 

ǝȂƦǇȋơ   ƺȇǁƢƬǳơ   �ƩƢǟƢǈǳơ�ǞȇǃȂƫ  

ȅǂǜǻ   ȆǴǸǟ   ňơƾȈǷ  

Ǳȁȋơ              

ňƢưǳơ              

ƮǳƢưǳơ              

Ǟƥơǂǳơ              

ǆǷƢŬơ              

ƩƢǟƢǈǳơ�ŅƢŦƛ          

    :  ǆȇǁƾƬǳơ / ƤȇǁƾƬǳơ�ƨƠȈǿ�Ȃǔǟ�ǞȈǫȂƫ ..........................................   :  �ȆǸǴǠǳơ�ǶǈǬǳơ�ǆȈƟǁ�ƨǬǧơȂǷ .........................................   �ƾȀǠŭơ�ǂȇƾǷ�ƽƢǸƬǟơ   ........................................  


Microsoft_Word_Document3.docx
المعـهـد العـالي للاتـصـالات و المـلاحـة

The Higher Institute of Telecommunication & Navigation





المزاولة الشهرية

عن شهر (       )
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