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المعـهـد العـالي للاتـصـالات و المـلاحـة
The Higher Institute of Telecommunication & Navigation

        إرشادات وتعليمات للمنتدبين جزئياً للمعهد
يرجي اتباع التعليمات التالية :

1- التوقيع في كشوف الحضور لدى المكتب الفني (الإدارة).
2- المتابعة مع المنسق العلمي للمقرر و رئيس لجنة المنتدبين بالقسم.
3- إعداد ملف خاص بالمقرر التدريبي .
محتويات ملف المقرر:


1- المذكرة التدريبية/التدريسية أو صورة من غلاف الكتاب للمقرر.

2- خطة الدرس.
3- نموذج غياب المتدربين  للأسابيع (1-5 ، 6-10 ، 11-14) TNI_S:5.
4- نموذج توزيع الدرجات خلال الفصل xxxx/xx .
5- الجدول التدريبي TNI_P:12.
6- نموذج رصد درجات أعمال الفصل TNI_X:1.
7- نموذج رصد الدرجات النهائية TNI_X:12.
8- نموذج إرشادات وتعليمات للمنتدبين جزئياً TNI_E:23 .
9- نسخة من الاختبارات الفصلية، النصف فصلية، الاختبارات القصيرة، و التمارين إن وجد.
4- يرصد المدرب/المدرس غياب الطلبة المتدربين الأسبوعي آلياً في قاعدة البيانات قبل نهاية دوام يوم السبت من كل أسبوع حسب النظام المتبع في المعهد.
5- يستخرج المدرب/المدرس إحصائية الغياب لمقرر في الفترات التالية:
- في الأسبوع السادس : للأسابيع 1– 5                   


- في الأسبوع الحادي عشر : للأسابيع 6– 10

 

- في نهاية الأسبوع الرابع عشر : للأسابيع 11-14

6- تجهيز اختبار منتصف الفصل واعتماده من قبل منسق المادة ورئيس القسم ( في الأسبوع الخامس ).
7- رصد درجات اختبار منتصف الفصل في شبكة المعهد بعد الانتهاء من رصد الدرجات TNI_X:1.

8- تجهيز الاختبار النهائي واعتماده من قبل منسق المادة ورئيس القسم ( في الأسبوع الحادي عشر ).
طريقة استخدام شبكة المعهد

( إدخال الغياب الأسبوعي يبدأ من الأحد إلى الساعة 10 صباحا من الأحد في الأسبوع الذي يليه)

1- فتح ملف شبكة المعهد - صباحي أو مسائي .

2- اسم المستخدم : اكتب كلمة مدرب والرقم السري اسم مدرب .

3- اختار رقم 2 ( الأقسام التدريبية ) ثم رقم 9 ( الغياب ) ثم رقم 1 .

4- سوف يطلب منك إدخال الاسم والرقم السري الخاص بك (من رئيس لجنة المنتدبين).

5- سوف تظهر الدورات التابعة لك والمواد التي تقوم بتدريسها .

6- ادخل الغياب ( 0.5 تأخير – 1 غياب  – 2 للتدريب العملي – 2 للمحاضرتين المتتاليتين ) .
7- عند الانتهاء اضغط على كلمة Enter  ثم F2  للحفظ .
8- في حال عدم وجود غياب، يجب الدخول لكشف الحضور للدورة و إدخال F-6 ثم الحفظ F-2.

إدخال الدرجات

 الاختبار الشهري ( تفتح الشبكة في الأسبوع التاسع )

والأعمال الفصلية ( تفتح الشبكة في الأسبوع الثالث عشر ) 

1-فتح ملف شبكة المعهد - صباحي أو مسائي .

2-اسم المستخدم : اكتب كلمة مدرب والرقم السري اسم مدرب .

3-اختار رقم 2 ( الأقسام التدريبية ) ثم رقم 3 ( الدرجات ) .

4- اختار رقم 1 للشهري ( اسمك + الرقم السري ) اختار المادة ثم ادخل الدرجات 

5- اختار رقم 2 للأعمال الفصلية ( اسمك + الرقم السري ) اختار المادة ثم ادخل الدرجات . 

6-عند الانتهاء اضغط على كلمة Enter  ثم F2  للحفظ .
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