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101

الثقافة 
الإسلامية 

Islamic 
Culture

(2 Credits)

يهدف هذا المقرر الي تعريف الطالب بمبادئ 
الثقافة الإسلامية ومصادر وصفات الثقافة 
الإســلامية وكذلــك دراســة أهــم القوانيــن 
المنظمة لهــذه الثقافــة مــع التركيز على 
العمليــات القانونية وغيــر القانونية. يتعرف 
الطلاب من خلال هذا المقرر على المنهج 
السوي لتعامل المسلم مع عصره بمعطياته 
وتحدياتــه ويتمكــن مــن معرفــة الوســطية 
ــلوك إزاء  ــف والس ــي المواق ــدال ف والاعت
المظاهــر المحيطــة ويتعــرف علــى التوجه 
ــا الكبــرى  الإســلامي المعتــدل إزاء القضاي
ســواء علــى المســتوى الوطنــي الداخلــي 

أو في المحافــل الدولية.

The course introduces students 
to the meaning of Islamic Culture, 
its Sources, and Characteristics; 
Islamic legislation and its 
importance, legal and illegal 
transactions, and intellectual 
movements and the attitude 
of Islam towards them.

101

مبادئ
محاسبة )1( 

Principles of 
Accounting (1) 

(3 Credits)

ــذي  ــر هــذا المقــرر هــو الأســاس ال يعتب
ينطلق منه الطالب لمعرفة علم المحاسبة 
حيــث يتنــاول المقــرر مقدمــة عــن علــم 
المحاسبة وأهميته والمفاهيم المحاسبية 
الأساسية وتطبيقاتها والمصطلحات المالية 
المســتخدمة كلغــة أعمــال كمــا يتنــاول 
المقــرر خطــوات إعــداد القوائــم الماليــة 
من حيث تحديد وقيــاس وعرض العناصر 
الأساسية للقوائم المالية. يهدف المقرر 
الــى تعريــف الطلبــة بطبيعة المحاســبة 
ودورهــا فــي المنشــآت الفرديــة. كمــا 
يهــدف المقــرر الــى الالمــام بالإجــراءات 
المحاسبية “الدورة المحاسبية” مثل تحليل 
العمليات المالية وتسجيلها والترحيل الى 
دفتــر الأســتاذ واعــداد ميزانيــة المراجعه 

الدخل.   وملخص 

This course introduces students 
to the science of accounting 
and basic accounting concepts. 
It also explains the methods of 
analyzing, recording, classifying 
and summarizing financial 
operations within accounting. 
The preparation of closing 
accounts and balance sheets 
in partnerships is explained. 
Students are given a great 
deal of practical training in 
case studies.

151

مبادئ
محاسبة )2( 

Principles of 
Accounting (2) 

(3 Credits)

يهــدف هــذا المقرر إلــى تعريــف الطالب 
بأساسيات المحاسبة المالية والمحاسبة 
بآخــر  المتوســطة علــى نحــو متعلــق 
ــة  المســتجدات فــي التطبيقــات العملي
التــي تناولتها معاييــر المحاســبة الدولية 
)IAS( والذي تبعه وريثه الشرعي “المعايير 
 )IFRS( ”الدولية لإعــداد التقاريــر المالية
الصــادرة عــن مجلــس معايير المحاســبة 
الدولية )IASB(.  كما يساهم المقرر في 
توضيــح المعالجــات المحاســبية المتعلقة 
بالإيــرادات  الخاصــة  الجرديــة  بالتســويات 
والمصروفــات والأصــول المتداولــة طبقــا 
للمبــادئ والفــروض المحاســبية وأثــر تلك 
التســويات علــى القوائــم الماليــة وإعــداد 

القوائــم المالية.

The course develops an understanding 
of accounting principles, concepts, 
and procedures necessary to prepare 
closing accounting methods in 
addition to case studies. The course 
also contributes to clarifying the 
accounting treatments related to the 
inventory adjustments of revenues, 
expenses, and current assets in 
accordance with the accounting 
principles and assumptions, and 
the impact of these adjustments 
on the financial statements and 
the preparation of the financial 
statements.

FIRST: GENERAL REQUIRED COURSESأولا: المقـررات العـامـة الإجبـاريـة
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105

مقدمة في
 الحاسب الآلي

Introduction 
to Computing 

(3 Credits)

يقدم مقــرر مقدمــة في الحاســب الالي 
المفاهيم الأساسية للحاسوب والتعرف على 
المكونات المادية Hardware والمكونات 
المرنة software. ويتناول المقرر شبكات 
الحاسوب والانترنت وتطبيقاته المختلفة 
مثل التجارة الالكترونية ووسائل التواصل 
الاجتماعــي والتعــرف علــى مخاطر فقد 
وتلف البيانات وجرائم المعلوماتية وطرق 
أمن وحماية الحاسوب. وسيتم عرض نظام 
تشغيل ويندوز وكيفية استخدام الأدوات 

المتاحة في هذا النظام. 

An Introduction to Computer course 
introduces the basic concepts of a 
computer and an introduction to 
hardware and software components. 
The course deals with computer 
networks and the Internet and 
its various applications, such as 
electronic commerce and social 
media, as well as identifying the 
risks of data loss and damage, 
information crimes, and methods of 
computer security and protection. 
The Windows operating system 
and how to use the tools available 
in this system will be shown.

101

مبادئ اقتصاد

Principles of 
Economics 
(3 Credits)

تهدف مادة مبادئ الاقتصاد إلى التعريف 
بعلم الاقتصاد والمبادئ الأساسية التي 
يســتند إليها إضافة إلى دراسة الظواهر 
الاقتصادية وتحليلها وكما تتطرق المادة 
مفاهيم الاقتصاد الجزئي والاقتصاد الكلي  
وإلى أنواع السياسات الاقتصادية المستخدمة 
فــي حــل المشــكلات الاقتصاديــة التــي 
يواجههــا المجتمــع. بالإضافــة الــى ذلــك 
يتعرف الطالب على المباديء التي يقوم 
عليها النظام الرأسمالي والمبادئ التي 
يقوم عليها النظام الاشتراكي ومقارنتهما 

بالنظام الاقتصادي.

The course introduces students 
to basic concepts of economics, 
various economic systems, supply 
and demand, market equilibrium, 
elasticties, cost and market structures, 
Circular flow, national income, 
Money and banking, international 
trade, balance of payments, and 
exchange rate.

101

 مدخل لدراسة
 القانون

Introduction 
to law 

(2 Credits)

عبــارة  القانــون  لدراســة  المدخــل  مقــرر 
القانونيــة  النظريــات  لأهــم  عــرض  عــن 
للقانــون  الأساســية  للمعرفــة  اللازمــة 
ومــن بينهــا نظريتــا الحــق والقانــون، كمــا 
والأحــكام  المبــادئ  أهــم  المقــرر  يعــرض 
القانونيــة. كمــا يهــدف المقــرر الــى تكويــن 
وتطويــر  بالقانــون  الأساســية  المعرفــة 
الملكــة القانونيــة كمــا يتنــاول رســم حــدود 
القاعــدة القانونيــة وبعــض القواعــد الأخــرى 
المفاهيــم  المقــرر  يعــزز  المشــابهه. كمــا 
الأساســية للقانــون كالنظريــات والمبــادئ 

العامــة.

This course presents the most 
important legal theories necessary 
for basic knowledge of law, including 
the theories of right and law. The 
course also presents the most 
important principles and legal 
provisions. The course also deals 
with drawing the boundaries of the 
legal rule and some other similar 
rules. The course also reinforces 
basic concepts of law, such as 
general theories and principles.

151

 شركات وأوراق
تجارية

Companies & 
Commercial 

law
(2 Credits)

ــون  ــم القان ــى مفاهي يتطــرق المقــرر إل
الأعمــال  ونظريــة  ومصــادره  التجــاري 
التجارية وأنواعها ونظرية التاجر والتزاماته 
والمحل التجاري، كما يعرف الشركة وبيان 
أنواعهــا والفروقــات بينهــا. يتنــاول المقرر 
أهميــة القانــون التجــاري بالإضافــة الــى 
ــال المدنية والأعمال  التفريق بين الأعم
التجارية كما يوضح المقرر مفاهيم التاجر 
والمحــل التجــاري ويتنــاول التفرقــة بيــن 

أنــواع الشــركات التجارية.

This course includes the legal 
framework of companies, business 
transactions, sales contracts, 
transport contracts, and insurance 
policies. The course also clarifies 
the concepts of the trader and 
the shop and deals with the 
differentiation between the types 
of commercial companies.
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101

مبادئ الإحصاء 

Principles of 
Statistics

(3 Credits) 

يعرض المقرر أساليب جمع وعرض البيانات 
الإحصائية بأنواعها، وكذلك طرق حساب 
مقاييس النزعة المركزية والتشتت، كما 
يتناول شرحاً لمفهوم العلاقة بين ظاهرتين 
من خلال دراسة الارتباط الخطي والانحدار 
الخطــي البســيط، بالإضافة إلــى مبادئ 
الاحتمالات. سيســاهم ذلك في إكساب 
الطلبة القدرة على معالجة بعض المشكلات 
التي قــد تواجههم في حياتهــم العملية 
بأسلوب علمي مســتنداً إلى المقاييس 
الوصفيــة والرقميــة. عــلاوةً علــى ذلــك، 
ــن الطلبــة مــن جمــع البيانــات  فإنــه يمكِّ
الخاصة ببعض الظواهر ومن ثم معالجة 
هذه البيانات من خلال الطرق الإحصائية. 
ويعتمــد المقــرر بشــكل أساســي علــى 
برنامــج باســتخدام  العمليــة   التدريبــات 

Microsoft Excel للمعالجة الإحصائية 
وتطبيقاتها في مجالي الإدارة والأعمال.

This course introduces methods 
of collecting and presenting 
statistical data, calculating central 
tendency and dispersion measures, 
moreover, studying the relationship 
between two phenomena through 
linear correlation and simple 
linear regression, in addition 
to basic probability concepts. 
This will contribute to equip 
the students with the ability to 
deal with some of the problems 
that they may encounter in their 
real- life in a scientific manner. 
Furthermore, it enables them 
to collect data and process it 
through statistical methods. 
The course mainly depends on 
practical exercises using Microsoft 
Excel for statistical processing 
and its applications in the field 
of business and administration.

107

تقنيات مكتبية 

Office 
Technologies 

(2 Credits)

يقدم المقرر المفاهيم الأساسية للتعامل 
مع الأجهزة والتقنيات المكتبية والمعارف 
ــة الحديثــة  المرتبطــة بالأعمــال المكتبي
واهميــة دعــم بيئــة العمــل بالتقنيــات 
والبرامــج المكتبيــة والتعــرف على اهم 
برامج الحاسوب المستخدمة في الأعمال 
المكتبية، واستخدام الحاسوب في حفظ 
واســترجاع الملفــات، كما يتنــاول المقرر 
التدريب على طباعة وتنسيق ومعالجة 

النصوص باستخدام الحاسوب. 

The course presents the basic concepts 
for dealing with office devices 
and techniques and knowledge 
associated with modern office work 
and the importance of supporting 
the working environment with 
techniques and office programs 
and identifying the most important 
software used in office work, the use 
of computers in the preservation 
and retrieval of files, as well as the 
course deals with training in printing, 
coordinating and processing texts 
using computers.

101

طباعة عربي 

Arabic Typing 
(2 Credits) 

يهدف هــذا المقــرر إلــى تدريــب الطلاب 
على استخدام لوحة الكي بورد والتعرف 
على امكانيات تطبيق معالجة النصوص 
Microsoft word وبالتالــي يســتطيع 
الطلاب تنسيق الهوامش وتحرير النصوص 
وذلك لتحقيق المهام اليومية المرتبطة 
بإنشاء وتنســيق وإنهاء الملفات النصية 

و كافة أنواع المستندات والملفات. 

This course aims to train students 
to use the keyboard and learn 
about the capabilities of the 
Microsoft word application. 
Thus, students can format 
margins and edit texts in order 
to achieve daily tasks related 
to creating, formatting, and 
finalizing text files and all types 
of documents and files.
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205

معالجة
نصوص انجليزي

English Word 
Processing 
(2 Credits) 

ــتخدام  ــلاب اس ــاق الط ــذا المس ــم ه يعل
والتعامــل  الإنجليزيــة،  المفاتيــح  لوحــة 
مــع الملفــات وكتابــة الأرقــام والفقــرات 
النقطية والفقرات الفرعية مع تطبيقات 
ــتبدال،  المعالجة المختلفة )البحث، والاس
والقــص، واللصــق، والنســخ(. يتــم تدريب 
الطلاب أيضًا علــى الحــروف والإحصائيات 
وتخطيط المخطط الشريطي / العمودي 
والكتابــة، بالإضافــة إلى اســتخدام الصور 
والرموز والتنسيقات التلقائية، مع النص 
ــتخدام برنامج  وحدود الصفحة وذلك باس

.Microsoft Word

This course teaches students to 
use the English keyboard, deal 
with files and type numbered 
and bulleted paragraphs and 
sub-paragraphs with different 
processing applications (search, 
replace, cut, paste, copy). Students 
are also trained in letter, statistics 
and bar/column chart layout and 
typing, as well as using images, 
codes and auto formats, with text 
and page borders using Ms Word.

099

اللغة الانجليزية

English
(0 Credits)

is a non-credit remedial course that is designed to improve 
the English language skills of those students who fail the 
placement test. Thus, it is a pre-requisite course for the 
general English course 101, and all the succeeding ESP 
courses. The aim of this course is to develop students’ 
skills in listening, speaking, reading, and writing, using a 
communicatively based textbook and workbook.

101

لغة انجليزية )1(

English (1) 
(2 Credits)

is a general English course. This course is designed to 
develop students› macro (listening, speaking, reading, and 
writing) and micro (grammar, vocabulary, pronunciation, 
and spelling) skills of learning. This course could be 
considered as the groundwork for the succeeding 
courses. Accordingly, it is a prerequisite course for all 
ESP courses. It must be understood that this draft 
is an ongoing process and future changes might be 
adopted whenever the necessity arises in accordance 
with the English Language Unit imminent plans.

154

لغة انجليزية )2(

English (2) 
(2 Credits)

This course is suitable for in-work students and business 
students who have not yet entered the workplace. 
The course is tailored to provide students with the 
opportunity to practice the language in meaningful 
contexts. The course is intended principally for classroom 
use. The course focuses on grammatical, functional, or 
lexical teaching points, particularly, related to business 
topics. The topic templates familiarize students with 
the protocols and behavior and communication codes 
used in the business contexts.

204

لغة انجليزية )3(

English (3) 
(2 Credits)

It is an advanced ESP course offered to students 
majoring in business studies. In this course, students 
perform tasks and activities that they will face in 
their future careers by using English in situational 
contexts such as making and answering calls, taking 
messages, canceling appointments or postponing 
them, writing notes ... etc.
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111

فنــون
تشكيلية 

Art Formation 
(1 Credit)

يهـــدف هـــذا المقـــرر إلـــى تطوير 
القدرات الفنية للطلبة والطالبات 
مـــن خـــلال تدريـــب الطالـــب علي 
استخدام أحدث المواد والأجهزة 
لتصميـــم عمـــل فنـــي. يســـاهم 
المقرر في تنمية مهارات التعبير 
الفنـــي والابداعـــي لـــدى الطلبة 
ـــي مـــن  ـــذوق الجمال ـــة الت وتنمي
ـــكال  ـــة للأش ـــة الفني ـــلال الرؤي خ
واللوحات والتصميم والمفردات 
الشكلية في المتاحف والحدائق 
ـــة  والاحســـاس بالقيمـــة الجمالي

لهـــا لـــدى الطلبة.

This course aims to develop 
the technical abilities 
of students by training 
students to use the latest 
materials and devices to 
design a work of art. The 
course contributes to the 
development of the skills of 
artistic and creative change 
among students and the 
development of aesthetic 
taste through the cannula 
vision of shapes, paintings, 
design, and formal vocabulary 
in museums and gardens 
and a sense of aesthetic 
value among students.

110

اللياقة البدنية 

Physical 
Education
(1 Credit)

يهدف هـــذا المقرر إلـــى تعريف 
الطلبة والطالبات بمعني وأهمية 
اللياقـــة البدنيـــة بالإضافـــة الـــي 
استخدام الأدوات والأجهزة الرياضية 
لتطوير هذه اللياقة كذلك يهدف 
هـــذا المقـــرر بتعريـــف الطلبـــة 
والطالبات بأهم القوانين واللوائح 
ـــة والتي تنظم  المحلية والدولي

اللياقة البدنية.  

This course aims to introduce 
students to the meaning 
and importance of fitness in 
addition to using sports tools 
and devices to develop this 
fitness as well as this course 
aims to introduce students 
to the most important local 
and international laws and 
regulations governing fitness. 

101

اقتصاد منزلي 

Home 
economy
(1 Credit)

يهدف هذا المقـــرر إلى التعرف 
على أهمية وأهداف الاقتصاد 
المنزلي حيـــث يتعـــرف الطالبات 
على مجالات الاقتصاد المنزلي 
المختلفـــة حيـــث يوضـــح المقـــرر 
ذات  الأساســـية  المفاهيـــم 
الصلـــة بالعلاقـــات الأســـرية و 
ترشـــيد الاســـتهلاك والالمـــام 
ـــة  بالمعرفـــة  الأساســـية للتغذي
وعلوم الأطعمة و التعرف على 
المفاهيم الأساسية ذات الصلة 
ـــة  ـــه والمعرف ـــكن و تأثيث بالمس
العامـــة ذات الصلـــة بالملابـــس 

والنســـيج والأقمشـــة. 

This course aims to introduce 
the importance and 
objectives of the home 
economy to female students 
where students learn the 
different fields of home 
economics . The course 
explains the basic concepts 
related to family relations 
and rationalize consumption 
and knowledge of basic 
Information of nutrition 
and food sciences and to 
identify the basic concepts 
related to housing and 
furnishing and general 
knowledge related to 
clothing, textiles and fabrics.

SECOND: GENERAL ELECTIVE COURSESثانياً: المقـررات الاخـتيـاريـة

COURSE DESCRIPTION تـوصيـف المقـررات 6
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رقم المقرر
COURSE NO.

اســم المقـــرر
COURSE NAME

التوصيف العلمي للمقرر
COURSE DESCRIPTION

101

ميكانيكا
سيـــارات 

Automotive 
Mechanics
(1 Credit)

يهـــدف هذا المقـــرر إلـــى تعريف 
الطلبة والطالبات بعلم ميكانيكا 
السيارات والتي تشمل القوانين 
والمبادئ المنظمـــة لهذا العلم 
والتركيز على أساسيات وقواعد 
الصيانـــة. ينفـــذ الطلبـــة عمليـــات 
الصيانـــة والإصـــلاح لمنظومـــات 
الســـيارة ومكوناتهـــا ومـــا يرتبـــط 
بهـــا مـــن مهـــارة الفـــك والتركيـــب 
وكذلك عمل إستراتيجية لتشخيص 
فـــي  الميكانيكيـــة  الأعطـــال 
منظومـــات ومكونـــات الســـيارة 
ومعرفة المصطلحات التخصصية 
المرتبطة بالشـــق الميكانيكي.

This course aims to 
introduce students to 
automotive mechanics, 
which includes the laws 
and principles governing 
this science to focus on 
the basics and rules of 
maintenance. Students 
carry out maintenance 
and repairs of the vehicle’s 
systems and components 
and associated jaw and 
installation skills, as well 
as strategic work to 
diagnose mechanical 
failures in the vehicle’s 
systems and components 
to know the specialized 
terms associated with the 
mechanical incision. 

101

الهندسة 
الالكترونية

Electronic 
Engineering

(1 Credit)

مقـــرر الهندســـة الالكترونيـــة 
ــة  ــن معالجـ ــة مـ ــن الطلبـ يمكـ
وتأثيـــر  الإلكترونيـــات،  وفهـــم 
العناصر، والأنظمة، والتجهيزات 
الإلكترونية على هذه الأجهزة، 
ــا يعالـــج المقررموضوعـــات  كمـ
العناصرالإلكترونيّـــة، وهندســـة 
القياسات الكهربائيّة، والإلكترونيّة، 
بما يشمل الموصلات والمعالجات 
ـــة  ـــر الالكتروني الدقيقـــة والدوائ
وتصميم المكونات الالكترونية 

الفعالـــة.

The course enables 
students to process and 
understand electronics, 
the impact of elements, 
systems, and electronic 
equipment on these 
devices, as well as the 
course addresses the topics 
of electronic elements, 
electrical and electronic 
measurement engineering, 
including conductors, 
microprocessors, electronic 
circuits, and the design 
of effective electronic 
components.

COURSE DESCRIPTION 7تـوصيـف المقـررات
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رقم المقرر
COURSE NO.

اســم المقـــرر
COURSE NAME

التوصيف العلمي للمقرر
COURSE DESCRIPTION

155

التنظيم 
المحاسبي 

للشراء
والتخزين

Accounting 
for Purchasing 

and Storing 
(3 Credits) 

يهـــدف هـــذا المقـــرر إلـــى تعريـــف 
الطالب بعمليات الشـــراء والتخزين 
في القطاعين الأهلي والحكومي 
وإعداد النمـــاذج الخاصـــة بعمليات 
الاستلام والتخزين والصرف وإعداد 

المقايســـات المخزنية الحكومية.

This course is compulsory 
for students of Materials 
Management specialization. 
It aims at giving general 
knowledge about accounting 
systems employed for 
purchasing and storing 
materials in both private 
and public sectors. It also 
covers internal control 
systems employed in 
Materials Management in 
those sectors. 

156

محاسبة
تكلفة المواد

Materials Cost 
Accounting 
(3 Credits) 

يهدف هذا المقرر إلى تعريف الطالب 
بمحاســـبة التكاليف وذلك عن طريق 
عرض إطار عام لعلم محاسبة التكاليف 
بالمقارنة مع العلوم المحاسبية الأخرى 
ـــف  ـــر التكالي ـــف بعناص ـــك التعري وكذل
المختلفة واســـتخدامها لإعداد قائمة 
التكاليف وفقا للنظرية الإجمالية مع 
التركيـــز علـــى عنصـــر المـــواد باعتبـــاره 
ــبة  ــر محاسـ ــن عناصـ ــا مـ ــرا هامـ عنصـ
التكاليـــف مـــن حيـــث طـــرق الشـــراء 
ـــة  الداخلـــي والخارجـــي وكيفيـــة الرقاب
عليها والمعالجة المحاسبية لمشاكل 
جـــرد المخـــزون بالإضافة إلـــى التطرق 
لإعداد المقايسات المخزنية السنوية 

فـــي القطـــاع الحكومي.

This course aims at giving 
students knowledge of cost 
accounting System in general 
with emphasis on principles 
and methods employed 
in Cost determination of 
materials issued and materials 
returned. It also provides 
an idea about materials 
budgeting in both private 
and public sectors.

101

أصول إدارة

Principles of 
Management 

(3 Credits)

يعتبر مقرر )أصول الإدارة 101( الأساس 
لكل من يرغب في تخصص أو دراسة 
علم الإدارة أو أي مجال من المجالات 
العلميــة والتخصصيــة. فهــو يعطي 
الدارس أرضية ثابته وقوية لمبادئ 
ــن  ــم، وأيضــاً للذي وأســس هــذا العل
يعملــون وســيعملون فــي مجــال 
العمــل الإداري كمشــرفين أو فــي 
مستوى من مستويات العمل الإداري، 
كما يساعد هذا المقرر معرفة أهم 
الوظائــف الكبرى وأعمــال الإداريين 
والوظائــف الصغــرى ممــا ينعكــس 
عليهــم إيجابــاً فــي زيــادة مهاراتهــم 
وقدراتهــم ومعارفهــم مهمــا كانــت 
أعمالهم الوظيفية والإدارية وبالتالي 
يؤدي بالطبع إلى تحقيق الأهداف 

التي يســعون الى تحقيقها.

This Course gives the student 
a firm and strong ground for 
the principles and foundations 
of this science, as well as for 
those who work and will work 
in the field of administrative 
work as supervisors or at a level 
of administrative work, and this 
course helps to know the most 
important major functions and 
the work of administrators and 
micro-jobs, reflecting positively 
on them in increasing their skills, 
abilities and knowledge whatever 
their job and management work 
and thus of course leads to the 
achievement of the goals they 
seek to achieve. 

THIRD: MAJOR REQUIRED COURSESثالثاُ: المقررات التخصصية الإجـبـاريـة
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رقم المقرر
COURSE NO.

اســم المقـــرر
COURSE NAME

التوصيف العلمي للمقرر
COURSE DESCRIPTION

155

إدارة مخازن

Warehouse 
Management 

(3 Credits)

يتناول المقرر الأبعاد الأساسية لوظيفة 
التخزيــن مــن حيــث طبيعــة ومفهــوم 
ــن ومفهــوم المخــازن ووظائفهــا  التخزي
وتخطيــط وتصميــم المخــازن والجوانــب 
الوظيفيــة  التنظيميــة والاختصاصــات 
للمخــازن والتنظيــم الداخلــي للمخــازن 
كمــا يهتــم باســتعراض أنظمــة العمــل 
والاجراءات المخزنية بالإضافة الى المفاهيم 
الاساسية لتخطيط المخزون والرقابة على 
المخــزون بمــا فيهــا مــن أســاليب للجرد.

This Course aims at 
teaching the students the 
importance of the storing 
department in the firm, 
its relationship with other 
departments, the duties of 
the stores employees and 
the problems concerned 
with storing and methods 
of dealing with them. 

156

إدارة 
المشتريات

Purchasing 
Management 

(3 Credits)

هذا المقرر يعدد أنواع الشراء وقوانينه 
الكويتية )خاصة( سواء في القطاع العام 
أو الخــاص ودور وزارة الماليــة الكويتية 
فيــه كمــا يتصــف المقــرر بشــرح واف 
المشــتريات وعلاقتهــا  إدارة  لأهميــة 
بالإدارات الأخرى كالإدارة المالية ، إدارة 
المخــازن ، إدارة النقــل والتوزيــع ، إدارة 
التصاميــم ، إدارة الإنتــاج. كذلــك يطلــع 
الطالب على أســاليب وطــرق التفاوض 
ــى أفضــل  ــن للتعــرف عل مــع الموردي
أســاليب اختيار المورد المناســب. كذلك 
يســتطيع الخريــج أداء وظيفتــه بالوجــه 
المقبول لدى الســوق المحليــة عندما 
يتمكن من خلال دراســته لهــذا المقرر 
مــن المعرفــة والإحاطــة علمــا بعلاقــة 
الترابــط الوثيقــة بيــن تلــك الأنشــطة 
لتحقيــق العمليــة الحديثــة فــي التطبيق.

The purpose of course is 
to give students a general 
understanding of the 
functions of purchasing, 
its different aspects; the 
importance of its role in the 
firm, and the relationship of 
the purchasing department 
with other departments. It 
acquaints the students with 
purchasing procedures and 
related documentation. 

199

التدريب 
الميداني

Field Training 
(4 Credits)

يتدرب الطلبة مع جهات العمل التي لها 
علاقة وثيقــة بتخصصــات الطلبة، فعن 
طريقها يتــم ربط الدراســة النظرية في 
الكلية بالتطبيقات العملية بسوق العمل 
بشقيه الحكومي والخاص، وعلى ذلك 
يكون الهدف الرئيسي من مقرر التدريب 
الميدانــي بنــاء نظــام تدريبــي متكامــل 
للنهوض بمستوى الطالب العملي، لكي 
يتمكــن مــن التفاعــل مــع بيئــة العمــل 
بأســلوب ابتــكاري، حيــث يعمــل الطالــب 
لفترةُ محددة بإحدى الجهات الحكومية أو 
ــابهم خبرة  الخاصّة، وذلك من أجل إكس
ــا  ــة فــي مجــالات التخصــص، وهن عملي
يتمكن الطالب من التجربة والاستفادة 
القصــوى من تطبيــق ما تعلمــه ودمج 
النظري مع التطبيقي. كما يندرج ضمن 
الإطار العــام لبرنامج التدريــب الميداني 
عدد من الاجراءات ذات العلاقة بمدته، 
وشــروط الالتحــاق بــه، واختيــار جهــات 
التدريب، وخطة التدريب، والاشراف على 
الطالــب، وإســهام المشــرف الأكاديمي 
فــي التقييم بالتعــاون مع جهــة العمل.

The College of Business 
Studies curriculum includes 
a special course for practical 
training. This course is 
taken by all students, each 
according to his/her major. 
It is conducted at one of 
the private or government 
agencies, companies or 
organizations. This course 
aims to orient students 
to the work environment 
and helps them practice in 
a real work environment 
what they studied.
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رقم المقرر
COURSE NO.

اســم المقـــرر
COURSE NAME

التوصيف العلمي للمقرر
COURSE DESCRIPTION

155

استخدامات 
الحاسب الآلي

Computers 
Applications 
(3 Credits)

الآلي  الحاســـب  اســـتخدامات  مقرر 
يمكن الطلاب من اكتساب المهارات 
تطبيقات  مـــع  للتعامـــل  اللازمـــة 
 Microsoft المكتبيـــة  الحاســـوب 
Office وتزويده بالوسائل المتوفرة 
وتمكينه من إنشاء وتنسيق وكتابة 
التقارير والمشروعات بالإضافة إلى 
انشاء ومعالجة الجداول الإلكترونية 
وبرامج العروض التقديمية وبرمجيات 
السحابي. والتخزين  كالإيميل  الانترنت 

This course comprises an 
introduction to computer 
Business applications. It 
gives the students in-depth 
knowledge of Microsoft Office 
applications and other practical 
applications in the field of 
specialization. It also orients 
students in the functions of 
computers in the different 
fields within the scope of 
business operations. 

203

تطبيقات
النظم المالية

Financial 
systems 

applications 
(3 Credits)

النظــم  أهميــة  المقــرر  يعــرف 
والتدريــب  الإلكترونيــة،  الماليــة 
علــى تطبيقــات برنامــج النظــم 
ــة –  ــة المدني ــة للخدم المتكامل
النظام المركزي للمعلومات الخاص 
بنظــام الرواتــب المســتخدم فــي 
ــاول  ــة، كمــا يتن ــات الحكومي الجه
المقــرر التعريــف بأهميــة برنامــج 
التنظيم المحاسبي للشراء والتخزين 
الإلكتروني، والتدريب على تطبيقات 
برنامج التنظيم المحاسبي للشراء 
والتخزين المستخدم في القطاع 
ــرر  ــاول المق ــا يتن ــي، كم الحكوم
تطبيقــات متخصصــة ومتقدمــة 
باستخدام برامج الجداول الحسابية.

The course defines the 
importance of electronic 
financial systems, training 
in applications of the 
Integrated Civil Service 
Systems Program - the 
central information system 
for the salary system used 
by government agencies, 
and the decision addresses 
the importance of the 
accounting regulation 
program for purchase 
and electronic storage, 
training in applications of 
the accounting regulation 
program for purchase 
and storage used in the 
government sector, as 
well as the course deals 
with specialized and 
advanced applications 
using accounting schedule 
programs.

201

مراسلات باللغة 
الإنجليزية

English 
Correspondence 

(2 Credits) 

This course aims at training Business students in the 
practice of writing business emails. It dwells on letters 
but emphasizes emails as it is the prevalent form of 
correspondence nowadays. It trains them in both the 
form and the language of business writing.
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209

أمن مخزني

Warehouse 
Security 

(2 Credits) 

يوصف مقرر 209 للأمن المخزني 
بأنــه المقــرر الأساســي والفعــال 
لطالــب إدارة المــواد وبدونــه لا 
يســتطيع الطالــب دراســة المواد 
الأخرى )مقرر أساسي مسبق( وبه 
يتزود الطالب بمعلومات أساسية 
هامــه عــن شــمولية الأمــن فــي 
المخــازن علــى مــا تحتويــه مــن 
مبانــي أو تجهيزات كذلــك المواد 
المخزنة حسب تصنيفها وبجميع 
أنواعهــا وطبيعتهــا ويــزود الطالب 
أيضاً بأمثــل الطــرق لمعالجة كل 
الأحداث السلبية ووقائع الحوادث 
الطبيعية وغير الطبيعية والسبل 
المثلى لمعالجتها قبل وأثناء وبعد 
حدوثها. كما يزود الطالب بمعارف 
التصنيف والطرق المثلى للتخزين 
والحماية الذاتية والحماية البشرية 
باستخدام الاجهزة والمعدات المضادة 
لتلــف المــواد أو مبانــي المخــازن 
أو معــدات الوقايــة أو غيرهــا مــن 

الأجهزة.

The course acquaints the 
students with the importance 
of store security in the field 
of materials management, 
together with the planning 
and analyzing procedures 
for protection against risks 
involved in the storing of 
materials, showing the 
importance of applying 
the rules of store safety 
and using the relevant 
equipment. The student is also 
provided with classification 
knowledge, optimal storage 
methods, self-protection 
and human protection using 
anti-damage equipment, 
warehouse buildings, 
protective equipment or 
other devices.

208

مناولة
وتعبئة المواد

Materials Handling 
and Packing 
(3 Credits)

يتناول هــذا المقرر أهميــة تداول 
المــواد وتعبئتها في مجــال إدارة 
المواد بشكل عام. كما يقوم بمسح 
المعدات المختلفة المستخدمة 
المــواد وتعبئتهــا. فــي مناولــة 

This course deals with the 
importance of materials 
handling and packing 
in the field of materials 
management in general. It 
also surveys the different 
equipment used in materials 
handling and packing.

255

تكنولوجيا 
التخزين وخواص 

الموارد

Storage 
Technology 
& Materials 

Specifications 
(3 Credits)

يزود المقرر الطلاب بالمعلومات 
والمصطلحات الخاصة بتكنولوجيا 
التخزيــن. كمــا يغطــي تصميــم 
المخــازن وتخطيطهــا ، والخدمات 
الفنية المتعلقة بالمخازن وكذلك 
وتصنيفاتهــا  المــواد  مواصفــات 
لتمكيــن الطالــب مــن تطبيــق 

تقنيــة التخزيــن الحديثــة.

The course provides the 
students with the information 
and terminology of storage 
technology. It also covers 
stores’ design and planning, 
and the technical services 
concerned with stores as well 
as materials specifications 
and classifications to enable 
the students to apply modern 
storage technology.

103

الأجهزة 
المكتبية

Office 
Equipments 

(1 Credit)

يهــدف هــذا المقــرر إلــى تدريــب 
الطلاب على الأجهزة في المكاتب 
الحديثة والتي تساهم في جودة 
العمــل الإداري وذلك باســتخدام 
أجهزة التراسل الالكتروني والارشفة 
الإلكترونيــة وغيرها من التقنيات 

المكتبية الحديثة.

This course aims to train 
students in devices in 
modern offices that 
contribute to the quality 
of administrative work 
using electronic messaging, 
electronic archiving, and 
other modern office 
technologies.
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204

إدارة الصناعية

Industrial 
Management 

(3 Credits)

يتنـــاول المقـــرر دراســـة المبـــادئ 
والمفاهيـــم الأساســـية لـــإدارة 
الصناعيـــة مـــن خـــلال تطبيـــق 
ـــال الإنتاج  وظائف الإدارة في مج
الصناعـــي. كمـــا يقـــدم المقـــرر 
المفاهيـــم الأساســـية  للطلبـــة 
ـــاء وإدارة  ـــة لإنش ـــة اللازم والحديث
المشـــروعات الصناعيـــة كأســـاس 
ـــة.  ـــة الصناعي ـــة التنمي ـــع عجل لدف
يتـــم كذلـــك تعريـــف الدارســـين 
ـــر الإدارة  بأهميـــة التصنيـــع وتطوي
ــية  ــا الأساسـ ــة ووظائفهـ الصناعيـ
وأساليب الإنتاج وتقديم المفهوم 
المتكامل للكفاءة الإنتاجية وطرق 

قياســـها. 

Teaching the students the 
nature of the industrial and 
administrative evolution 
with a specific study of the 
administration in industrial 
production (planning, control, 
etc.). Students are also 
introduced to the importance 
of industrialization and the 
development of industrial 
managment, its basic 
functions and production 
methods.

205

نقل وتوزيع

Transporting
& Distribution 

(3 Credits)

ـــزء  ـــن: الج ـــن جزئي ـــرر م ـــون المق يتك
الأول ويتعلـــق بالنقـــل ومـــا يقدمـــه 
من خدمات )بري، بحري، جوي( دوراً 
حيوياً وفعالًا في دفع عجلة الإنماء 
الاقتصـــادي فـــي كافـــة دول العالم. 
ـــع حيـــث يمثـــل  والجـــزء الثانـــي التوزي
ـــع مـــن عناصـــر  ـــع العنصـــر الراب التوزي
المزيج التســـويقي وذلك من خلال 
تكاملـــه وتأثيـــره علـــى بقيـــة عناصـــر 
المزيـــج التســـويقي ومـــا يحققه من 
منافـــع. كمـــا يتعـــرف الطالـــب علـــى 
وسائل النقل المستخدمة وتطورها 
ـــي  ـــل ف ـــة النق ـــى أهمي ـــك عل وكذل

القطـــاع الحكومـــي والخاص.

The course aims at giving 
knowledge about the 
definition of the transportation 
function, its elements, 
and how to market and 
evaluate this function, also 
acquainting the students 
with the customs regulations 
and documents, and the 
definition of distribution 
channels and their different 
kinds. 

207

مراقبة المخزون

Stock Control 
(3 Credits)

يغطي هذا المساق تعريف وأهمية 
المراقبة والتحكم في المخزون والتعرف 
على الأنشطة المتعلقة في التحقق 
من المخزون في المتجر. كما يتعرف 
الطلبــة علــى دور موظفــي المتجر 
فــي هــذا الشــأن. كمــا يهــدف إلــى 
إعطاء المعرفة حول إعداد واستخدام 

تقرير مراقبة المخزون. 
ــد  كمــا يتعــرف الطلبــة علــى العدي
لإدارة  الصلــة  ذات  الجوانــب  مــن 
المخــزون مثــل التنبــؤ بالطلــب فــي 
ــرى  ــب أخ ــمل جوان المستقبل وتش
من مراقبة المخزون، إدارة سلسلة 
الإمداد ، ومراقبة الإنتاج التي تتضمن 
تحديد متى الطلب، وكمية الطلب، 

واللوجستيات.

This course covers the 
definition and importance of 
stock control, clarifying the 
role of the store employees 
in this concern. It also aims 
at giving knowledge about 
preparing and using stock 
control reports. Students 
are also introduced to many 
aspects related to inventory 
management such as 
forecasting future demand, 
supply chain managment 
and production control.
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