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 الوثيقة  من الهدف

 كيفية تفعيل اسم مستخدم وكلمة المرور للطلاب. تم اعداد هذه الوثيقة لشرح 

 

  مقدمة

. مع إمكانية الإدارة تفعيل او تغيير كلمة المرور  بكيفية تفعيل اسم مستخدم و كلمة المرور من خلال اونلاين للطالب  يقوم النظام
 . من خلال الشاشات الخاصة بهم لمساعدة الطالب

 

 النظام  مستخدمي

 وطة بهم. بالاعتبار الادوار الوظيفية والمهام المن  عين في هذا القسم يتم وصف مستخدمي النظام مع الأخذ
 

  

 تفعيل اسم المستخدم   -   الطالب  .1
   تغيير كلمة المرور  -

 تعريف صلاحيات رؤساء مكاتب التسجيل    -   المسجل العام  .2
 تعريف صلاحيات موظفين مكاتب التسجيل   -
 تفعيل اسم مستخدم طالب   -
 طباعة كلمة المرور للطالب   -

 تعريف صلاحيات موظفين مكاتب التسجيل    - رئيس مكاتب التسجيل   .3
 تفعيل اسم مستخدم طالب   -
 طباعة كلمة المرور للطالب  -

 تفعيل اسم مستخدم طالب   -   موظف مكتب التسجيل  .4
 طباعة كلمة المرور للطالب  -

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  ( الطلاب )  اونلاين الطلب تقديم .1

 النظام  إلى الدخول .1.1

 وصف موجز 

 يوضح كيفية الوصول الى نظام تفعيل اسم مستخدم و استخراج كلمة المرور والدخول عليه. 

 

 خطوات الدخول الى النظام

   -  / http://www.paaet.edu.kwللهيئة وهو:  الرسمي الذهاب إلى الموقع  .1

a.  ةالإلكتروني الضغط على الخدمات   

 
b.   الضغط على الخدمات الالكترونية لطلاب الكليات او المعاهد 

 
c.   الضغط على خدمة الحصول على اسم مستخدم و كلمة المرور 

 
 

 

http://www.paaet.edu.kw/
http://www.paaet.edu.kw/
http://www.paaet.edu.kw/


 

 

عن طريق كتابة رابط التالي:   اسم مستخدم و كلمة المرور  الدخول الي النظام او 

https://webapps.paaet.edu.kw/pad/login.aspx 

 

 البوابة الرئيسية للهيئة ثم الضغط على الشعار التالي: اسم مستخدم و كلمة المرور  عن طريق او الدخول الي النظام 
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 الجديدة: السر كلمة و المستخدم اسم على للحصول .1.2

 وصف موجز 

كما   يوضح كيفية تفعيل اسم مستخدم و استخراج كلمة المرور الجديدة للطالب من خلال الرقم المدني و الرقم المسلسل للبطاقة 

 الشاشة التالية:  

 

 :  الحقول التالية يجب ادخال 

 الرقم المدني للطالب.  -
 ب. ادخال البريد الالكتروني الشخصي للطال -
 ادخال البريد الالكتروني الشخصي للطالب مرة أخرى للتأكيد.   -
 ادخال رقم مسلسل البطاقة المدنية.  -
 وإدخال الاحرف و الأرقام بالصورة الموضحة   -
 ثم الضغط على زر للخطوة التالية.  -

 إرشادات: 

وسوف يتم إرسال   (.. إلخ - Yahoo Gmail - Hotmail ) يجب أن يكون لديك بريد إلكتروني شخصي مثل .1
بينك وبين  الاتصال المستخدم وكلمة السر إلى بريدك الشخصي ، كما أن البريد الشخصي سوف يكون وسيلة  اسم

 الهيئة في حال نسيانك كلمة السر وغيرها من الخدمات 
 ن و هما: في حقل رقم مسلسل للبطاقة المدنية و ذلك في حالتي   00يجب ادخال  .2

 (.  99الطالب الذي ليس له بطاقة مدنية و يبدا الرقم ب  –لغير محددي الجنسية   ) البطاقة المدنية                    

يجب ادخال البريد الالكتروني للطالب الشخصي وليس لأي مستخدم اخر و ذلك كلمة المرور سيتم ارسالها على   .3
 تلك البريد.

 المدنية يوجد خلف البطاقة. رقم مسلسل للبطاقة  .4

 

 



 عملية التسجيل بعد ذلك كما هو موضح في الشاشة التالية:   لإتمام إدخاله يتم ارسال رسالة الي بريدك الشخصي الذي تم  -

 

يتم فتح البريد الالكتروني المرسل من الهيئة العامة لتعليم التطبيقي و التدريب لاستكمال عملية التسجيل كما هو موضح في   -

 الشاشة التالية: 

 

 

 

 

 



 كما هو موضح في الشاشة التالية:  ادخال كلمة السر الخاصة بالطالب مرتين و أيضا ادخال رقم الهاتف مرتين للتأكيد  -

 

 إرشادات: 

 . احرف او ارقام او اكثر 8يجب كلمة السر ان تتكون من  .1
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



كما  للهيئة و اسم المستخدم و البريد الالكتروني  الاسم بالكامليتم ظهور الشاشة التالية بمعلومات الطالب بالرقم المدني و  -

 هو موضح بالشاشة: 

 

 وكذلك سيتم ارسال بريد الكتروني بالتفعيل و جميع البيانات للطالب مع كلمة السر كما هو موضح بالشاشة:  -

 

 



 السر  إذا نسيت كلمة   .1.3

 وصف موجز 

 يوضح كيفية تغيير كلمة السر للطالب من خلال الشاشة التالية: 

 

يتم ادخال اسم المستخدم او البريد الالكتروني الذي تم إدخاله في حال التسجيل و أيضا ادخال الرمز الظاهر في الشاشة كما   -

 هو موضح في الشاشة التالية: 

 



 موضح بالشاشة: يتم ارسال بريد الكتروني كما هو  -

 

 كما هو موضح بالشاشة التالية:لتغيير كلمة السر  الشخصي  الرابط المرسل على البريد الالكتروني الضغط على  -

 

 

 

 



ستظهر بيانات الطالب الرقم المدني و الاسم بالكامل و اسم المستخدم و البريد الشخصي للطالب و إمكانية كتابة كلمة السر   -

 الجديدة ثم الضغط على زر "حفظ كلمة السر"  

 

 إرشادات: 

 احرف او ارقام او اكثر.  8يجب كلمة السر ان تتكون من  .1
 

 

 الشاشة التالية: تم تغيير كلمة السر الجديدة كما في   -

 

 



 وكذلك سيتم ارسال بريد الكتروني بتغيير كلمة السر بنجاح  كما هو موضح بالشاشة:   -

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 الموظفين:  و التسجيل مكاتب الأقسام رؤساء و العام المسجل .2

   النظام على الدخول .2.1

 وصف موجز 

 . للطلاب كيفية تفعيل اسم مستخدم و الرمز السري يوضح كيفية الوصول الى نظام 

 

 خطوات الدخول الى النظام

 / http://www.paaet.edu.kwللهيئة وهو:  الرسمي الذهاب إلى الموقع  .1

 

عن طريق كتابة رابط التالي:  تفعيل اسم مستخدم و الرمز السري الدخول الي النظام  .2

https://10.12.1.57/PTStudentProfile/AccountProfile.aspx 

 

    active directory accountقم بإدخال رمز المستخدم وكلمة السر الخاص بك  .3

 

 النظام". ثم اضغط على زر "دخول   .4
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  للطالب المدني الرقم عن استعلام .2.2

 وصف موجز 

كما هو موضح في   لمعرفة بيانات الطالب و إمكانية التفعيل و تغيير كلمة السر إمكانية الاستعلام عن الرقم المدني للطالب 

 التالية  الشاشة 

 

 سيتم ظهور بيانات الطالب كما هو موضح على الشاشة التالية :   "  استعلام " ادخال الرقم المدني للطالب ثم الضغط على زر -

 

 

 

 

 



 للطالب كما هو موضح للشاشة : الجديدة ثم الضغط على زر " تغيير كلمة السر" لطباعة اسم مستخدم و كلمة السر  -

 

 إرشادات: 

 يتم ظهور بيانات الطالب بحسب جدول صلاحيات أدوار المستخدمين للنظام.  .1
 

 

في حال ان الطالب مازال لم يتم تفعيل اسم المستخدم له سيتم ظهور الرسالة "الطالب لا يوجد له رمز مستخدم " ولابد   -

 الضغط على زر "إنشاء رمز مستخدم للطالب " كما هو موضح بالشاشة التالية:  

 



 سر للطالب كما هو موضح بالشاشة. بعد الضغط على زر "انشاء رمز مستخدم للطالب " يتم طباعة اسم المستخدم و كلمة ال -

 

 للموظف  المدني الرقم استعلام .2.3

 وصف موجز 

لها  من خلال  لإعطاء صلاحية للموظف على النظام في الإدارة او الفرع التابع إمكانية الاستعلام عن الرقم المدني للموظف 

   كما هو موضح في الشاشة التالية: في اعلى الشاشة في الجهة اليسار الضغط على زر  

 

 عند الضغط على زر "الاستعلام"  يتم ظهور بيانات الموظف لإعطاء صلاحيات على النظام كما هو موضح بالشاشة:  -



 

  و الفرع   الكلية يرجى اختيار الصلاحية ) رئيس مكتب التسجيل او موظف مكتب التسجيل ( من القائمة و كذلك اختيار -

 الموجود بها من القائمة كما هو موضح بالشاشة: 

 

 



 

 إرشادات: 

 فقط لكل من المسجل العام او رؤساء مكاتب التسجيل لإعطاء صلاحية على النظام.     يتم ظهور .1
 

 


