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المقدمة

يعتبر دليل الطالب بمثابة دليل تنظيمي لتطبيق نظام التعليم عن بعد باستخدام 

الوسائل الالكترونية والتقنية بالهيئة ويشمل أسس الاجراءات التنظيمية الخاصة 

باستخدام مختلف المنصات التعليميةالالكترونية المعتمدة. 
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- أولا:   الإرشادات العامة.

- ثانيا:  آداب وأخلاقيات استخدام منصات التعليم الالكتروني.

- ثالثا:   نظام الحضور والغياب.

- رابعا:  ضوابط الاختبارات.

- خامسا:  نظام تقسيم الدرجات.

- سادسا:  الواجبات والمشاريع. 

- سابعا:  الساعات المكتبية.

- ثامنا:  خدمة الدعم الفني.

- تاسعا:  ملحق.

 

ويتضمن الدليل البنود التالية:
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تطبــق ضوابــط هــذا الدليــل علــى عمليــة »التعليــم عــن بعــد« بالإضافــة الــى اللائحــة 
الأساســية للكليــات والمعاهــد واللوائــح الطلابيــة المعمــول بهــا بالهيئــة.

يجــب علــى الطالــب تفعيــل حســابه المســتخدم في البريــد الالكتروني الخــاص بالهيئة 
والــذي يتيــح لــه الدخــول لجميــع منصــات التعليــم الالكترونــي. حيــث تتــم عمليــة 
التفعيــل مــن خــلال خدمــة »تفعيــل البريــد الالكترونــي الجديــد« في صفحــة الخدمــات 

للطلبــة علــى موقــع الهيئــة العامــة للتعليــم التطبيقــي والتدريــب. 

يجــب علــى الطالــب حضــور الــدورات التعريفيــة التــي تقيمهــا الهيئــة لمنصــات التعليــم 
الالكتروني. 

يجــب علــى الطالــب الدخــول علــى فــرق المقــررات الدراســية قبــل بــدء الدراســة وذلــك 
وفــق الجــدول الدراســي، لتجنــب أي خلــل تقنــي.

ــم  ــة للتعلي ــة العام ــابات الهيئ ــمي وحس ــة الرس ــع الهيئ ــة  موق ــب بمتابع ــزم الطال يلت
التطبيقــي والتدريــب الرســمية بمختلــف وســائل التواصــل الاجتماعــي وذلــك للاطــلاع 

علــى الاعلانــات بشــكل عــام.

الحــرص علــى ادراج صــورة شــخصية رســمية لائقــة في صفحــة البيانــات الخاصــة 
بالمســتخدم.

اولا: الإرشادات العامة
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يجب على الطالب الالتزام بساعات الحضور والانصراف وفق الجدول الدراسي. 

المشاركة والتفاعل مع أستاذ المقرر اثناء الفصل الإلكتروني )المحاضرة(.
 

تهيئــة البيئــة الدراســية المناســبة، مــع التأكــد مــن وجــود شــبكة اتصــال جيــدة قبــل 
ــرة(. ــي )المحاض ــل الالكترون ــدء بالفص الب

ــي  ــل الإلكترون ــاد الفص ــد انعق ــل موع ــد، قب ــي، ان وج ــل تقن ــل أي خل ــن ح ــد م التأك
)المحاضــرة(. 

إبقــاء الكاميــرا علــى وضعيــة الاغــلاق كقاعــدة عامــة، يســتثني مــن ذلــك طلــب 
أســتاذ المقــرر تشــغيل الكاميــرا اثنــاء الاختبــارات والواجبــات التــي تعقــد خــلال الفصــل 

الإلكتروني)المحاضــرة(.

ــرر  ــتاذ المق ــب اس ــم يطل ــا ل ــة م ــدة عام ــلاق كقاع ــة الاغ ــى وضعي ــون عل ــاء المكروف إبق
ــك. ــس ذل ــام بعك القي

الالتزام باللباس المحتشم في حال طلب تشغيل الكاميرا من قبل استاذ المقرر.

اتباع التعليمات الخاصة بطبيعة المقرر  والتي تحدد من قبل أستاذ المقرر.

ــد  ــة البري ــي ومتابع ــم الالكترون ــات التعلي ــعارات في منص ــل الاش ــى تفعي ــرص عل الح
ــتمر.   ــكل مس ــي بش الإلكترون
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حضــور الفصــل الإلكترونــي )المحاضــرة( خــاص بطلبــة المقــرر دون غيرهــم، ومــن المهــم 
ــع أي  ــاركتها م ــدم مش ــتخدم وع ــة بالمس ــر الخاص ــة الس ــرية كلم ــى س ــاظ عل ــدا الحف ج

شــخص آخــر.

يســمح للطالــب باســتعراض وتصفــح وطباعــة مــا يتــم إدراجــه مــن قبــل أســتاذ المقــرر 
وذلــك مــن أجــل الاســتخدام الشــخصي فقــط، مــع الالتــزام بقواعــد حقــوق الملكيــة 

ــي. ــم الالكترون ــات التعلي ــة في منص ــوارد المدرج ــع الم ــة لجمي الفكري

الالتــزام بــآداب وأخلاقيــات التعامــل ولغــة الحــوار مــع الآخريــن اثنــاء اســتخدام 
الالكترونــي. التعليــم  منصــات 

عدم اختراق الأنظمة والحواسيب ومنصات التعليم الالكتروني للآخرين.

حسن استخدام منصات التعليم الإلكتروني وجميع مصادرها.

وفي حــال ســوء الاســتخدام أو الاخــلال في أي بنــد مــن البنــود المذكــورة أعــلاه، ســوف 
يتــم تطبيــق لائحــة الســلوك الطلابــي.

ثانيا:  آداب وأخلاقيات استخدام منصات التعليم الالكتروني
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ويتضمــن ســوء الاســتخدام لمنصــات التعليــم الإلكترونــي البنــود التاليــة ولا ينحصــر 
عليهــا:

رفــع أي مــادة لا تتعلــق بالمقــرر كالملفــات، الروابــط، الفيديوهــات أو كل مــا يســيء 
بــالآداب العامــة.

ــرى لأي  ــزة أخ ــلال أجه ــن خ ــرض أو م ــاز الع ــن جه ــر م ــي أو التصوي ــجيل الصوت التس
جــزء مــن الفصــل الالكترونــي )المحاضــرة( مــن غيــر موافقــة مســبقة مــن أســتاذ المقــرر.

اســتخدام ميــزات التواصــل في منصــات التعليــم الإلكترونــي بمواضيــع ليــس لهــا علاقة 
بالمقرر.

استخدام منصات التعليم الإلكتروني بطريقة مسيئة للآخرين.

الحضــور بشــكل عــام الزامــي ويخضع لسياســة الحضــور والغياب مــن اللائحة الأساســية 
ــه  ــون لدي ــوف يك ــرر س ــتاذ المق ــأن اس ــم ب ــع العل ــدي، م ــم التقلي ــة في التعلي ــام الدراس لنظ

معرفــة كاملــة بموعــد دخــول الطالــب وخروجــه مــن الفصــل الإلكترونــي )المحاضــرة(.

ثالثا: نظام  الحضور والغياب
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تضــع الكليــات والمعاهــد ضوابــط الاختبــارات الفصليــة ووســائل التقييــم الأخــرى وفقا 
لطبيعــة المقــرر باســتخدام المنصــات التعليميــة المعتمــدة في الهيئة.

رابعا: ضوابط الاختبارات

الاختبارات الإلكترونية عن بعد: 

ــتاذ  ــب اس ــا طل ــى م ــة مت ــن الهوي ــق م ــات للتحق ــب كإثب ــة الطال ــراز هوي ــب اب          يج
ــك.  ــرر ذل المق

         حضور الاختبار مقتصر علي الطالب صاحب العلاقة دون غيره.

         الالتــزام بتعليمــات الاختبــار المعــدة مــن قبــل اســتاذ المقــرر وتتضمــن طريقــة 
الاختبــار، وقــت ومــدة الاختبــار وآليــة التســليم بالإضافــة الــى أي تعليمــات اخــرى.

يجــب إبــلاغ اســتاذ المقــرر في حالــة الغيــاب بعــذر  عــن طريــق وســائل التواصــل المعتمدة 
كالبريــد الإلكترونــي اومنصات التعليــم الالكتروني.

ــذارات  ــب بإن ــلاغ الطال ــدة لإب ــيلة المعتم ــاره الوس ــي باعتب ــد الإلكترون ــة البري متابع
ــاب. الغي
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الاختبارات التقليدية )في حال حضور الطلبة الى الكليات والمعاهد(:

        تراعى إجراءات الوقاية من العدوى والتباعد الاجتماعي.

        يتــم اتبــاع جميــع شــروط الامــن والســلامة بالإضافــة الــى الإجــراءات الوقائيــة 
الاخــرى. 

        حضور الاختبار مقتصر علي الطالب صاحب العلاقة دون غيره.

        الالتزام بالتعليمات الخاصة بالاختبار والمعدة من قبل أستاذ المقرر.

        الالتزام في موعد الاختبار المحدد.

        ابراز هوية الطالب كاثبات للتحقق من الهوية .
 

ملاحظــة: في حــالات الغــش، يســري حكــم المــادة )٥٢( مــن اللائحــة الأساســية لنظــام 
الدراســة في كليــات التعليــم التطبيقــي أو المــادة )٢٣( مــن اللائحــة الأساســية لنظــام 

ــب. ــد التدري ــويم لمعاه ــة والتق الدراس

ــارات  ــى الاختب ــة عل ــا بالهيئ ــول به ــح المعم ــق اللوائ ــوف تطب ــش،  س ــة الغ          في حال

الإلكترونيــة )Online Exams( عبــر منصــات التعليــم الإلكترونــي مــع مراعــاة اختــلاف 
اليــة إجــراءات الاختبــارات عــن بعــد.

       سوف تستخدم الوسائل التقنية لضمان عدم الغش. 
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تقسم درجات المقرر الدراسي لنظام  التعليم عن بعد كالتالي:
 ٪70 لأعمال الفصل.

 ٪30 للاختبارات النهائية. 

يلتــزم الطالــب بمتابعــة منصــات التعليــم الإلكترونــي والبريــد الإلكترونــي لمعرفــة مــا 
يكلــف بــه مــن واجبــات ومشــاريع. 

يلتــزم الطالــب بــأداء وتســليم الواجبــات أو المشــاريع التــي يكلــف بهــا مــن قبــل اســتاذ 
المقــرر وفــق الاليــة المتفــق عليهــا.

تطبــق اللوائــح المعمــول بهــا بالهيئــة علــى الغــش أو النقــل الغيــر مشــروع في الواجبــات 
والمشــاريع عبــر منصــات التعليــم الالكترونــي. 

خامسا: نظام تقسيم الدرجات للمقرر الدراسي

سادسا: الواجبات والمشاريع



لجنة تطوير منظومة التعليم الإلكتروني  12 

التأكــد مــن معرفــة الســاعات المكتبيــة وآليــة التواصــل الخاصــة بأســتاذ المقــرر وذلــك في 
بدايــة الفصل الدراســي.

سابعا: الساعات المكتبية

ــز  ــع مرك ــل م ــم التواص ــارات ، يمكنك ــع الاستفس ــى جمي ــرد عل ــاعدة  وال ــديم المس لتق
ــي :  ــق التال ــن طري ــي ع ــم الفن ــات/ الدع ــة المعلوم تقني

رقم البدالة : 1806611
الرقم الداخلي: 1333

الرقم المباشر:22068036
GITHelpdesk@paaet.edu.kw  : البريد الإلكتروني

ثامنا:  خدمة الدعم الفني
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المادة )٥٢( من اللائحة الأساسية لنظام الدراسة في كليات التعليم التطبيقي:

علــي أســتاذ المقــرر او المشــرف علــى الامتحــان النهائــي او الفصلــي اذا ضبــط ايــة حالــة 
ــادة  ــه وم ــب ورقم ــم الطال ــه اس ــر في ــر يذك ــك في محض ــت ذل ــه ان يثب ــروع في ــش او ش غ

الامتحــان وســاعتها وتاريخهــا مــع وصــف الواقعــة ويحيلــه الــى عميــد الكليــة. 

يقوم عميد الكلية باتخاذ الإجراءات التالية:

        اعتبار الطالب راسبا في المقرر الذي يضبط فيه.

        حرمان الطالب من التسجيل والدراسة في الفصل الدراسي التالي لثبوت واقعة
 الغش على ان يشمل الحرمان من الفصل الدراسي الصيفي.

        الغــاء تســجيل الطالــب مــن مقــررات الفصــل الدراســي الصيفــي في حالــة حــدوث 
حالــة الغــش في ذلــك الفصــل.

        اخطــار كل مــن أســتاذ المقــرر المعنــي ومكتــب التســجيل بنســخة مــن القــرارات 
الصــادرة.

إذا عــاود الطالــب الغــش مــرة ثانيــة ســواء في نفــس الفصــل الدراســي او فصــل دراســي 
آخــر يفصــل نهائيــا مــن الكليــة ويثبــت ذلــك في ســجله الدراســي.

تاسعا: ملحق
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تســري احــكام البنــود أعــلاه علــى كل مــن يضبــط في حالــة غــش او شــروع فيــه او 
مــن يســاعد غيــره علــى ذلــك.

المادة )٢٣( من اللائحة الأساسية لنظام الدراسة والتقويم لمعاهد التدريب: 

كل متــدرب يرتكــب غشــا في أي امتحــان او يشــرع فيــه او يســاعد غيــره علــى الغش 
او يحــدث شــغبا يخــل بنظــام ســير الامتحانــات، يبلــغ المشــرف علــى الامتحــان مدير 
ــه  ــدرب ورقم ــم المت ــه اس ــر في ــر يذك ــك في محض ــت ذل ــادث ويثب ــا بالح ــد كتابي المعه
والمقــرر التدريبــي وســاعة المحاولــة وتاريخهــا مــع وصــف الواقعــة ويقــوم مديــر المعهد 

بعــد دراســة الواقعــة باتخــاذ الإجــراءات التاليــة:

         اعتبــار المتــدرب راســبا في المقــرر الــذي يضبــط فيــه ويســمح لــه بدخــول الــدور 
الثاني.

ــا مــن المعهــد ويثبــت ذلــك في          إذا عــاود المتــدرب تكــرار المخالفــة يفصــل نهائي
ــي. ــجله التدريب س


